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Oggetto: consegna badge per la timbratura elettronica.

Vi comunico che ¢ attivo e in fase di test il sistema di timbratura elettronica, pertanto chiedo a
tutti i dipendenti che non ne fossero ancora in possesso, di venire nell’'ufficio della segreteria
amministrativa per ritirare il dispositivo e di iniziare ad utilizzarlo contemporaneamente al
cartellino cartaceo, la_ cui timbratura rimane obbligatoria fino a conclusione dei test,
segnalandoci eventuali anomalie.

Il badge va appoggiato sul lettore con orologio, posizionato sul muro di fronte alla segreteria
didattica: automaticamente rileva I'entrata, mentre per timbrare 'uscita prima bisogna premere |l
tasto con la scritta in rosso OUT.

Con le credenziali che Vi sono gia state inviate direttamente via mail dal sistema, potete
accedere alla piattaforma iaccess.cloud e consultare lo stato delle timbrature. Fra le varie
funzionalita & previsto anche l'inserimento di richiesta ferie e permessi, che potete provare ad
usare, ma l'autorizzazione di ferie, permessi ed ore extra dovra sempre venire consegnata alla
segreteria amministrativa sulla modulistica cartacea attualmente in uso.

Il badge € un dispositivo strettamente personale e non cedibile, nel caso di smarrimento Vi verra
addebitato un costo di euro 10,00 per la riemissione di una nuova tessera.

Nel rimanere a completa disposizione per ogni ulteriore chiarimento, ringrazio anticipatamente
per la collaborazione e saluto cordialmente.

La segreteria amministrativa

Elena
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